
 生物与农业工程学院本科专业教学指导小组工作办法（试行）

根据《吉林大学治理结构与管理体制改革纲要》中提出的规范学院治理结构的有关要求，为进一步发挥教授在治学方面的作用，经学院院务会研究决定，在各本科专业成立本科教学指导小组（以下简称教学指导小组），特制定该小组的工作办法如下。

1、教学指导小组在学院本科教学指导委员会领导下工作，对学院或专业提出有关事宜，小组应及时进行研究并做出决策，决策之后由专业负责人组织落实。

2、教学指导小组是各本科专业学科建设的决策机构。负责审定与本科教学有关的学科建设、项目立项、经费使用以及资源配置等方案，并进行其他与本科教学有关的学科建设相关事项的决策。

3、教学指导小组是各本科专业教学工作的指导机构。负责审定师资队伍建设规划、本科生培养方案、课程内容（含实践教学环节）及教学方法、教学过程管理及质量监控、毕业论文（设计）内容及题目、教学任务分配和招生规模等与本科教学有关的事项。

4、教学指导小组实行会议决策制度。在接到学院本科教学指导委员会、专业或三分之二以上（含三分之二）组员提议时，需要召开小组会议。对不能达成一致意见的决策事项，需采用投票方式表决，按照少数服从多数原则决策。小组会议应该在大多数委员出席的情况下召开,出席人数应不低于委员会成员的三分之二。在不满足上述条件的紧急情况下，小组会议可以召开,但在会前应该以适当可行方式征求所有缺席小组成员的意见，并在会后及时将会议纪要送达缺席小组成员。

5、教学指导小组原则上由具有高级职称的教师组成，成员由学院本科教学指导委员会确定，原则上设成员5人，其中组长和副组长各1人。

6、教学指导小组实行任期制，在学院本科教学指导委员会换届工作结束后同期换届。
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