
生物与农业工程学院试卷命题与考试管理工作的补充要求
    根据《吉林大学本科考试有关工作操作细则（2011年修订稿）》。学院在根据每学期初试卷复查工作中存在的问题，特对期末试卷命题和考试管理工作强调以下要求：
1. 命题必须在考试一周前完成，由教学主任严格审核，分Ａ、Ｂ二套密封，考试前任意抽取一套用于考试。标准（参考）答案或评分要点另行密封。试题交接要有完备程序，有关人员要签字。合格后方能印刷试题；如不合格，请命题教师进行修改至合格。

2. 试卷应采用学校规定的试卷样式（见校园网教学在线）印制。题签格式见附件。

3. 考试命题：考试要设A、B两套，同时给出标准答案，试题的要求不少于三种题型，要有主观试题，试题内容符合教学大纲的要求，覆盖要全面，突出重点，难度适中，题量以好学生在一个半小时内答完为佳。内容应能考核学生对知识掌握的程度，及独立分析解决问题的能力，不能全部以选择或填空的形式出题。两套试卷应在题量、题型及难易程度等方面基本一致，试卷满分100分，完全相同试题的分数之和不得超过20分；
4. 试卷分析：考试成绩应呈正态分布，原则上优秀率（85分以上成绩）应控制在20％以内；不合格率（59分以下成绩）应控制在1％－10％。如考试成绩不呈正态分布，优秀率高于20％、不合格率高于15％等情况，要认真分析原因，进一步改进教学和考试工作；如果不合格率为0％，要做出特殊解释说明。试卷分析以课程为单位，即每门课程做一个分析。考试分析至少应包含以下内容：试题与教学大纲的吻合度，试题的区分度；同一门课程不同任课教师的教学效果；不同学生班组的学习状况。
5. 成绩评定：在考核形式和成绩评定上要采取灵活多样的方式，例如将平时教学环节中的作业、期中考核、课程论文、上机考试、口试、实践报告等多种方式与期末考试结合起来。平时成绩应有独立规范的成绩单，要有完整的支撑材料，不能单纯以出勤作为平时成绩的最终考核。

6. 注意实事求是地填写试卷分析、试卷复查表，对教师的命题和学生的学习效果进行详细的分析，并填写《期末考试试卷复查表（一）、（二）》。各专业要组织自查，自查复核工作可以采取随机抽取方式，抽查率不低于30％，并做出书面的自查复核报告。

7. 向全体教师和广大学生重申《吉林大学监考人员守则》和《吉林大学考场规则》。监考教师必须提前15分钟到达考场，对学生进行考试纪律与考试诚信教育，以培养学生自律、自尊、自爱的优秀品格，消除考试违纪的动机，同时，严抓考试的各个环节，以有效地保护学生，努力避免考试违纪事实的发生。
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