
通过中期考核且科研成果达
到合同约定的业绩条件

业绩条件

个人进行网上系统申报
及材料准备

登录“中国博士后网”办公
系统提交出站申请

按系统提示逐一填报信息并
上传相关证明材料

系统提交申请

登录“吉林大学博士后网”
进入“进出站及考核”板块，

按类别下载出站材料

按照《所需材料一览表》
要求完成材料填写、签字、

盖章

个人提交出站申请

中层单位组织出站考核

按照《所需材料一览表》要
求准备相关纸质材料

获得中国博士后科学基金
资助者需先完成基金结题

相关工作，再办理出站手续

本人将所有出站材料上交
吉林大学博士后工作办公室

吉林大学博士后
工作办公室审批

吉林省人力资源和
社会保障厅审批

博士后工作办公室将在
接到所有出站材料两周

内办结出站手续

吉林大学计划外在职博士后出站流程图



吉林大学计划外在职博士后申请出站及出站考核流程

一、出站准备

1.完成《吉林大学博士后研究报告》，一式三份，参考样式见“吉林大

学博士后研究报告模板”。

2.在站期间获得中国博士后科学基金资助的博士后在申请出站前须完

成基金结题：登录中国博士后科学基金会网站，在“基金申报审核”系统中

在线填写基金总结报告，并打印纸质版两份。基金资助金使用情况由学校财

务处签字并加盖公章。完成上述审核手续后将基金总结报告交博士后工作办

公室审批。

二、出站申请

申请出站的计划外在职博士后向博士后工作办公室提交以下材料：

1.《吉林大学计划外在职博士后出站申请表》一式一份。

2.《吉林大学博士后在站期间科研成果证明材料》一式一份，经合作导

师签字，流动站所在单位主管领导签字并加盖单位公章。

3.《吉林大学计划外在职博士后出站评审会专家组名单》一式一份，专

家组由不少于 5名具有正高级专业技术职务的专家组成，其中校外同行专家

不少于 2人，其他成员至少 1名须为流动站所在单位学术委员会成员。

经审核科研成果符合出站要求，博士后工作办公室在申请人提交的《吉

林大学计划外在职博士后出站申请表》上签署审批意见并发放出站评审会表决票。

三、出站考核

1.考核标准

计划外在职博士后的出站考核结果分为通过与不通过。在站期间科研成

果达到合同约定的考核条件，出站考核为通过。

2.考核结果

流动站所在中层单位组织召开博士后出站评审会，出站考核专家小组对

博士后在站期间的科研工作、业务能力、个人表现等方面进行考核评定，在

《吉林大学计划外在职博士后出站考核表》（一式一份）上签署考评意见并

给出考核结果，经流动站所在单位主管领导签字并加盖单位公章。

四、出站手续办理

1.出站考核为通过，携带《吉林大学计划外在职博士后出站考核表》原

件及所有出站申请材料到博士后工作办公室办理出站手续，出站手续办理所

需材料详见下表。

2.出站考核为不通过，博士后工作办公室为其办理退站手续。



吉林大学计划外在职博士后出站手续办理所需材料一览表

序号 材料名称 获取方式 备注

1
《博士后研究人员工作

期满业务考核表》

（一式 2 份，均需原件） 吉林大学助力计划博士

后出站材料汇总

由合作导师或出站

考核小组专家填写

2
《博士后研究人员工作

期满审核表》

（一式 2 份，均需原件）

只需填写博士后姓名

及全国博管会编号

注：上述材料无需装订

五.博士后证书打印

出站手续办结后，博士后可自行登录中国博士后网上办公系统查看、打

印电子版博士后证书。


