吉林大学考试通知单

	考试科目
	
	考试时间
	

	主考教师
	
	监考老师
	     
	考试地点
	

	考试班级、专业
	
	学生人数
	
	应试人数
	

	请假学生姓名
	


 教学秘书签字（签字）：           

年   月    日
（以上项目由教学秘书填写）
考场记录
	实际考试人数
	
	缺考人数
	
	收回试卷份数
	

	缺考学生姓名
	
	
	
	
	

	违纪情况记录
	

	考场情况记录
	

	主考（签字）
	
	监考（签字）
	
	考试时间
	


注：1.在考试前教学秘书应将考试通知单发放给主考教师;
2.考试结束后，请主监考认真填写考场记录，并送交任课教研室作为评卷的参考依据，评卷结束后交教学秘书;

3.教学秘书应妥善保存考试记录;

4.主考、监考教师应认真阅读《吉林大学考试监考人员守则》

5.开考前主考、监考教师要认真向参加考试的学生宣读《吉林大学本（专）科学生考试纪律规范》

